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ANMELDUNG AM TERMINAL

1. Das Geräte Display ist
gesperrt. Der Hinweis
“Karte einführen” wird

gezeigt.

2. Das Terminal Display
zeigt einen Hinweis
“Bitte Karte eingeben”

3. Zum Freischalten Karte
in das Terminal einführen
bis die Karte eingerastet ist.

4a. Wurde die Karte
akzeptiert und es ist kein
Druckjob in der
Warteschlange wird im
Display die Kartennummer
und das Guthaben
angezeigt.

4b. Wurde die Karte
akzeptiert und es ist ein
Druckjob in der
Warteschlange wird im
Display eine Auswahl
angezeigt.

5. Das Gerätedisplay ist nun
freigeschaltet und das
System kann benutzt
werden.

Weiter mit Folie
Kopieren oder
Drucken Follow Me oder
Druck vom USB Stick oder
Scan auf USB Stick
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KOPIEREN

6. Die Karte wird nach der
Abmeldung automatisch
ausgeworfen. Bitte Karte
nicht vergessen!

1b. Ist kein Druckjob in der
Warteschlange, wird das
Guthaben angezeigt dann
weiter mit Punkt 3

2. Zum Kopieren auf dem
Terminal die Kopiertaste
drücken.

3. Nun kann das System zum
Kopieren benutzt werden.
Wenn eine Vorlage in den
Einzug oder auf das
Vorlagenglas gelegt wird, wird
der Auslösetaster Blau und es
kann damit der Kopiervorgang
gestartet werden.

4. Während des
Kopiervorgangs wird sofort
im Display die Kopie vom
Guthaben pro Auswurf
abgezogen.

5. Ist man mit seinen
Kopieraufträgen fertig, 
meldet man sich vom 
Terminal durch Drücken 
der Abmeldetaste ab. Der 
Abmeldevorgang läuft.

1a. Wurde die Karte
akzeptiert und es ist ein
Druckjob in der
Warteschlange wird im
Display eine Auswahl
angezeigt.
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DRUCKEN FOLLOW ME - ALLE DRUCKJOBS

1

8. Nach dem Druck wird
man automatisch
abgemeldet und die Karte
wird ausgeworfen.
Karte nicht vergessen!

2. Auswahlmöglichkeit:
Alle Druckjobs (weiter mit
Punkt 3) oder
einzelne Druckjobs (siehe
Folie Drucken Follow Me –
einzelne Druckjobs) aus der
Warteschlange abrufen.

3. Zum Abrufen aller
Druckjobs Button “Alles
abrufen” wählen.

4. Bitte bestätigen mit der
„Bestätigen Taste“ (Haken
Symbol) oder abbrechen
mit Abbruchtaste (Tür
Symbol)

5. Das Drucksystem
empfängt Daten. Die
Datenlampe blinkt. Je
nach Datenmenge kann es
etwas dauern, bis das
System anfängt zu drucken.

1. Wurde die Karte
akzeptiert und es ist ein
Druckjob in der
Warteschlange wird im
Display eine Auswahl
angezeigt.

6. Während des
Druckvorgangs wird sofort
im Display die Kopie vom
Guthaben pro Auswurf
abgezogen.

7. Es kann jeder Zeit der
Druckvorgang über die
Taste „Abbrechen“
gestoppt werden. Alle Jobs
aus der Warteschlange 
sind dann gelöscht
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DRUCKEN FOLLOW ME – EINZELNE DRUCKJOBS

9. Einzelne Jobs können auch
gelöscht werden. Dazu mit
den Pfeiltasten Job anwählen
und das Symbol “Papierkorb”
wählen.

11. Befindet sich (dann)
kein Job in der
Warteschlange, wird es das
Terminal anzeigen.

1

4. Im Display wird nun der
erste Job aus der 
Warteschlange angezeigt. Um 
durch die Warteschlange zu 
blättern, benutzt man die 
Pfeiltasten “Oben” oder
“Unten” .

5. Zum Drucken des
angezeigten Jobs mit der
“Bestätungstaste” den
Druck auslösen.

3. Zum Abrufen einzelner
Druckjobs Button “Einzeln
abrufen” wählen.

6. Das Drucksystem
empfängt Daten. Die
Datenlampe blinkt. Je
nach Datenmenge kann es
etwas dauern, bis das
System das Drucken
anfängt.

8. Nach dem Druck kann
man weitere Jobs wählen
und drucken (ab Punkt 4).

7. Während des
Druckvorgangs wird sofort
im Display die Kopie vom
Guthaben pro Auswurf
abgezogen.

10. Zum endgültigen
Löschen des angezeigten
Jobs mit der
“Bestätungstaste” den
Löschvorgang bestätigen.

12. Sind keine Druckjobs
mehr vorhanden, wird man
automatisch abgemeldet
und die Karte wird
ausgeworfen.
Karte nicht vergessen!
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DRUCKEN VOM USB STICK

1. Nach der Anmeldung
USB Stick in den USB Port
einführen. Je System gibt
es eine unterschiedliche
Position des USB Ports.

3. Im Display erscheint der
Inhalt des USB Sticks. Es
kann geblättert und Ordner
können angewählt werden.

4. Eine oder mehrere
Dateien zum Drucken
markieren. Dann
“Drucken” wählen.

5a. Optional Farbe:
Wählbar “Vollfarbe” oder
“Schwarz”. Das System
separiert bei “Vollfarbe”.
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

C754e C364e

2. Im Kopierer Display
erscheint eine Auswahl.
Bitte “Dokument aus ext.
Speicher drucken” wählen.

6. Um die Dokumente
auszugeben, nun die blaue
Starttaste drücken.

5. Das System ist nun bereit
die Dokumente
auszugeben (weiter Punkt
6)
Vor der Ausgabe hat man
die Möglichkeit Optionen
zu verändern

5b. Optional Papier:
Wählbar “Papierschacht
/Format” Das System druckt
immer originale Größe.
Empfehlung: auf “ Auto”
lassen.
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

5c. Optional Duplex
Wählbar “1-seitig / 2-seitig
”. Standard ist “1-seitig”
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

5d.. Optional Ausgabe:
Wählbar “Gruppieren /
Sortieren / Versatz” und je
nach Verfügbarkeit “Heften /
Lochen”
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

7. Ist man mit seinen
Aufträgen fertig, meldet
man sich vom Terminal ab,
in dem man die
Abmeldetaste drückt.

8. Die Karte wird nach der
Abmeldung automatisch
ausgeworfen.
Bitte Karte nicht
vergessen!
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SCANNEN VOM USB STICK 1

1. Nach der Anmeldung
USB Stick in den USB Port
einführen. Je System gibt
es unterschiedliche
Positionen des USB Ports.

3. Im Display erscheint der
Inhalt des USB Sticks. Es
kann geblättert und der
Zielordner angewählt
werden.

4. Zum Scannen
“Speichern” wählen.

5a. Optional Namen 
vergeben:
Es ist möglich, einen 
eigenen Dateinamen zu 
vergeben.

C754e C364e

2. Im Kopierer Display
erscheint eine Auswahl.
Bitte “Dokument in ext.
Speicher ablegen” wählen.

6. Um die Vorlagen
einzuscannen, nun die
blaue Starttaste drücken.

5. Das System ist nun bereit,
das Dokument 
einzuscannen (weiter 
Punkt 6).
Vor dem Scannen hat man 
die Möglichkeit Optionen 
zu verändern

5c. Optional Auflösung
Wählbar “200 / 300 / 400
/600 DPI”. Standard ist
“200 DPI”
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

5d. Optional Farbe:
Wählbar “Auto-Farbe /
Vollfarbe / Graustufen /
Schwarz”
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

5b. Optional x-seitig
Wählbar “1-seitig / 2-seitig
/Deckblatt und 2-seitig”.
Standard ist “1-seitig”
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

5e. Optional Dateityp:
Wählbar “PDF / TIFF / XPS”.
Andere Formate nach
Verfügbarkeit.
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.

5f. Optional Scanformat:
Wählbar “Auto / Metrisch /
Zoll / Andere / Fotoformat /
Benutzerdefiniert”.
Empfehlung: Standard “Auto”
Mit dem “OK – Häkchen”
bestätigen.
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SCANNEN VOM USB STICK 2

7. Der Scan wird auf dem
USB Stick gespeichert. Bitte
während dieses Vorgangs
den USB Stick nicht
entfernen.

8. Ist man mit seinen Aufträgen
fertig, meldet man sich vom 
Terminal durch Drücken der 
Abmeldetaste ab. Die Karte wird 
nach der Abmeldung automatisch 
ausgeworfen. Bitte Karte nicht 
vergessen!




